	
	


ΟΔΗΓΙΕΣ ΥΠΟΒΟΛΗΣ ΚΑΤΑΘΕΣΗΣ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΩΝ ΓΙΑ ΥΠΕΡΩΡΙΑΚΗ ΑΠΟΖΗΜΙΩΣΗ ΚΑΙ ΟΔΟΙΠΟΡΙΚΑ ΕΞΟΔΑ ΕΚΠΑΙΔΕΥΤΙΚΩΝ
Σας  αποστέλλουμε τα δικαιολογητικά που πρέπει να επισυνάπτονται στις υποβληθείσες υπερωρίες και οδοιπορικά έξοδα κάθε μήνα. Δικαίωμα συμμετοχής στις Υπερωρίες έχουν όσοι εκπαιδευτικοί υπερβαίνουν το υποχρεωτικό τους ωράριο με εξαίρεση τους εκπαιδευτικούς που εργάζονται σε 1/θέσια – 2/θέσια και 3/θέσια Δημοτικά Σχολεία. Σε αυτά τα σχολεία το υποχρεωτικό ωράριο είναι 25 ώρες εβδομαδιαίως και παίρνουν Υπερωρίες όπως επεξηγούμε παρακάτω.
Α) ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ  για κάθε κατηγορία Υπερωριών:

ΥΠΕΡΩΡΙΕΣ 1/ΘΕΣΙΩΝ – 2/ΘΕΣΙΩΝ ΔΗΜ. ΣΧΟΛΕΙΩΝ.

Όλοι οι εκπαιδευτικοί που εργάζονται σε 1/θεσια και 2/θέσια Δημοτικά Σχολεία δικαιούνται από 1 ώρα  Υπερωρία  ημερησίως  ο  καθένας (5 ώρες  εβδομαδιαίως). Το υποχρεωτικό τους ωράριο είναι 25 ώρες την εβδομάδα ανεξάρτητα από τα χρόνια υπηρεσίας τους. Τα δικαιολογητικά που πρέπει να αποστέλλονται  είναι η 
1) Βεβαίωση με τα ονόματα των εκπ/κων για τις πραγματικές ώρες υπερωριακής απασχόλησης (υπόδειγμα 1 Α)
2) κυρωμένο φωτοαντίγραφο ωρολογίου προγράμματος και τυχόν τροποποιήσεις αυτού, θεωρημένου από το σχολικό σύμβουλο 

3) αντίγραφο πρακτικού συλλόγου διδασκόντων και τυχόν τροποποιήσεις αυτού, για την ανάθεση υπερωριακής διδασκαλίας. 

ΥΠΕΡΩΡΙΕΣ 3/ΘΕΣΙΩΝ ΔΗΜ. ΣΧΟΛΕΙΩΝ

Όσοι εκπαιδευτικοί  εργάζονται στην Γ + Δ τάξη και στην  Ε + ΣΤ τάξη δικαιούνται 2 ώρες εβδομαδιαίως. Το υποχρεωτικό τους ωράριο είναι 25 ώρες την εβδομάδα ανεξάρτητα από τα χρόνια υπηρεσίας τους. Τα δικαιολογητικά που πρέπει να αποστέλλονται είναι :
1) Βεβαίωση με τα ονόματα των εκπ/κων για τις πραγματικές ώρες υπερωριακής απασχόλησης (υπόδειγμα 1 Α)

2) κυρωμένο φωτοαντίγραφο ωρολογίου προγράμματος και τυχόν τροποποιήσεις αυτού, θεωρημένου από το σχολικό σύμβουλο 

3) αντίγραφο πρακτικού συλλόγου διδασκόντων και τυχόν τροποποιήσεις αυτού, για την ανάθεση υπερωριακής διδασκαλίας. 

4) Βεβαίωση Δ/ντη και απόφαση Δ/νσης Εκπ/σης εφόσον γίνεται κατ’ οίκον ή ενισχυτική διδασκαλία

1. ΥΠΕΡΩΡΙΕΣ 4/ΘΕΣΙΩΝ ΚΑΙ ΑΝΩ ΔΗΜ. ΣΧΟΛΕΙΩΝ (ΠΟΛΥΘΕΣΙΑ)
Όσοι εκπαιδευτικοί εργάζονται σε 4/θέσια και άνω σχολεία και υπερβαίνουν το υποχρεωτικό τους ωράριο μπορούν να πάρουν υπερωρίες. Σε περίπτωση που είναι εκπαιδευτικοί ειδικοτήτων πρέπει η υπερωρία να γίνεται στην οργανική τους θέση. Τα δικαιολογητικά που πρέπει  να αποστέλλονται είναι:
1) Ημερολογιακή κατάσταση (υπόδειγμα 1 ) στην οποία θα δηλώνονται οι ημέρες και οι ώρες ανά μήνα.

2) Το Ωρολόγιο Πρόγραμμα του Σχολείου και τυχόν τροποποιήσεις αυτού, εγκεκριμένο από το Σχολικό Σύμβουλο.

3) Πρακτικό του Συλλόγου Διδασκόντων και τυχόν τροποποιήσεις αυτού, στο οποίο θα αναφέρεται το όνομα του εκπαιδευτικού που θα κάνει Υπερωρία και ο λόγος που την κάνει.
4) Βεβαίωση Δ/ντη και απόφαση Δ/νσης Εκπ/σης εφόσον γίνεται κατ’ οίκον ή ενισχυτική διδασκαλία 
ΟΙ  ΥΠΕΡΩΡΙΕΣ  ΔΕΝ  ΠΡΕΠΕΙ  ΝΑ  ΞΕΠΕΡΝΟΥΝ  ΤΙΣ  20  ΩΡΕΣ  ΜΗΝΙΑΙΩΣ

ΟΤΑΝ  ΥΠΑΡΧΟΥΝ  ΑΝΑΠΛΗΡΩΤΕΣ  ΠΟΥ  ΔΗΛΩΝΟΥΝ  ΥΠΕΡΩΡΙΕΣ, ΤΟΤΕ  ΤΑ  ΠΑΡΑΠΑΝΩ  ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ  ΠΡΕΠΕΙ  ΝΑ  ΥΠΟΒΑΛΛΟΝΤΑΙ  ΞΕΧΩΡΙΣΤΑ  ΑΠΟ  ΑΥΤΑ  ΤΩΝ  ΜΟΝΙΜΩΝ.

Β)ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ ΓΙΑ ΟΔΟΙΠΟΡΙΚΑ ΕΞΟΔΑ 
ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΕΙΣ ΜΕ Ι.Χ. ΑΥΤΟΚΙΝΗΤΟ
1) Ημερολογιακή κατάσταση (υπόδειγμα 1 ) στην οποία θα δηλώνονται οι ημέρες και οι ώρες ανά μήνα.

2) Το Ωρολόγιο Πρόγραμμα του Σχολείου και τυχόν τροποποιήσεις αυτού, εγκεκριμένο από το Σχολικό Σύμβουλο.

3) Απόφαση Δ/νσης για κατανομή ωραρίου εκπ/κων ειδικοτήτων

4) Υπεύθυνη Δήλωση (υπόδειγμα 2)

5) Υπεύθυνη Δήλωση τόπου διαμονής (υπόδειγμα 3)

6) βεβαίωση τεχνικής υπηρεσίας της Περιφερειακής Ενότητας Ηρακλείου για τη  χιλιομετρική απόσταση 

7) Ημερολογιακή κατάσταση (υπόδειγμα 5) εις διπλούν
8) Φωτοαντίγραφο διπλώματος οδήγησης

9) Φωτοαντίγραφο άδειας κυκλοφορίας του οχήματος 

ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΕΙΣ ΜΕ ΚΤΕΛ

1) Ημερολογιακή κατάσταση (υπόδειγμα 1 ) στην οποία θα δηλώνονται οι ημέρες και οι ώρες ανά μήνα.

2) Το Ωρολόγιο Πρόγραμμα του Σχολείου και τυχόν τροποποιήσεις αυτού, εγκεκριμένο από το Σχολικό Σύμβουλο.

3) Απόφαση Δ/νσης για κατανομή ωραρίου εκπ/κων ειδικοτήτων

4) Υπεύθυνη Δήλωση (υπόδειγμα 2)

5) Υπεύθυνη Δήλωση τόπου διαμονής (υπόδειγμα 3)

6) Ημερολογιακή κατάσταση (υπόδειγμα 5) εις διπλούν
7) Αποκόμματα Εισιτηρίων ή Βεβαίωση αντιτίμου εισιτηρίων από τα ΚΤΕΛ
Δεν δικαιούνται αποζημίωση οδοιπορικών όσοι συμπληρώνουν το υποχρεωτικό τους ωράριο σε σχολεία που βρίσκονται στην έδρα της οργανικής τους θέσης (κύριο σχολείο) ή στην έδρα της κατοικίας τους.
ΠΑΡΑΚΑΛΟΥΜΕ  ΟΛΑ  ΤΑ  ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ  ΝΑ  ΥΠΟΒΑΛΛΟΝΤΑΙ  ΣΤΗΝ  ΥΠΗΡΕΣΙΑ  ΜΑΣ  ΣΤΟ ΤΕΛΟΣ ΚΑΘΕ ΜΗΝΑ.
Όσοι συνάδελφοι εργάζονται υπερωριακά πρέπει να αποστέλλουν στο τέλος κάθε μήνα στη Διεύθυνση Π.Ε. Ηρακλείου τα απαραίτητα δικαιολογητικά για τον προϋπολογισμό της δαπάνης αποζημίωσής τους. Όσοι δεν στέλνουν δικαιολογητικά στο τέλος κάθε μήνα δε θα αποζημιώνονται.

ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ: Τα δικαιολογητικά αυτά θα προσκομίζονται εκ νέου για κάθε μήνα. Παρακαλείστε να φωτοτυπείτε τα έντυπα πριν τα συμπληρώσετε και να κρατάτε αρχείο, ώστε να μπορείτε να τα αναπαράγετε για τους επόμενους μήνες.  

Η Δ/ντρια Α/θμιας Εκπ/σης Ηρακλείου

ΚΥΡΙΑΚΗ ΤΣΙΚΑΛΑΚΗ
Συνημμένα: 

1. Υπόδειγμα 1

2. Υπόδειγμα 1 Α

3. Υπόδειγμα 2

4. Υπόδειγμα 3

5. Υπόδειγμα 5

